URZAD MIEJSKI
W GRUDZIADZU
ul. Ratuszowa 1
86-300 Grudzigdz
KDP.2110.28.2024

OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTORA W WYDZIALE INWESTYCJI | REMONTOW
w petnym wymiarze czasu pracy — 2 stanowiska

1. Wymagania niezbedne

Okre$lone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2024 poz. 1135) - pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym na podstawie umowy
0 prace na stanowisku urzedniczym moze by¢ osoba, ktora:

1)

2)
3)

4)
o)

6)
7

jest obywatelem polskim; jest obywatelem polskim (0 stanowisko mogg ubiegaé sie
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych);

ma peing zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

cieszy sie nieposzlakowang opinig;

posiada co najmniej 5 - letni staz pracy (umowa o prace) — przy wyksztatceniu rednim;
posiada co najmniej 3 - letni staz pracy (umowa o prace) — przy wyksztatceniu wyzszym.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)
o)
6)
7
8)

preferowane wyksztatcenie Srednie — o kierunku budowlanym lub elektrycznym;
preferowane wyksztatcenie wyzsze — o0 kierunku budowlanym, sanitarnym Ilub
elektrycznym;

znajomosc przepisdw ustawy Prawo budowlane, ustawy o Zamdwieniach publicznych,
Kodeksu postepowania administracyjnego;

znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (Word, Excel) oraz serwiséw internetowych;
znajomosc¢ obstugi urzadzenh peryferyjnych typu: skaner, ploter;

umiejetnos¢ korzystania z aktéw prawnych i samodzielnego zdobywania wiedzy;

prawo jazdy kat. B;

samodzielnos¢, kreatywnosé, komunikatywnos$é, sumiennosé, bezstronnosé, uczciwosé,
umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosc radzenia sobie ze stresem, dyskrecja.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

wspoipraca w zakresie potrzeb i zglaszanie propozycji zadan inwestycyjnych miasta do
Wydziatbw merytorycznych prowadzacych budzet o wprowadzenie do Wieloletniego
Planu Finansowego;

przygotowanie danych wyjsciowych i zakresu opracowan projektowych dla zadan
przekazanych do realizacji przez merytoryczne komérki organizacyjne w zaleznosci od
wielkosci budzetu przeznaczonego przez te komoérki na ich realizacje;

wspolpraca z Architektem Miasta, Architektem Zieleni oraz z Miejskg Komisjg
Urbanistyczno-Architektoniczng;

wspétpraca z Woydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami w zakresie
utrzymania nieruchomosci miasta;



5) koordynowanie realizacji przedsiewzie¢ po ich rozpoczeciu z merytorycznymi komérkami
organizacyjnymi;

6) udzial w opracowaniu rocznych planéw rzeczowo — finansowych w zakresie inwestycji
i remontoéw z wytgczeniem infrastruktury drogowej;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem realizacji inwestycji i remontow
zgodnie z przepisami:

a) przygotowanie warunkow wyjsciowych do projektowania, w razie potrzeby uzyskanie
koncepcji programowo-przestrzennej,

b) przygotowanie postepowania zgodnie z ustawg o zamoéwieniach publicznych w sprawie
wyboru wykonawcy dokumentacji projektowej,

¢) uzyskanie dokumentacji projektowe] wraz z czescig kosztorysowa i specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robét,

d) skompletowanie dokumentacji formalno prawnej] w tym: decyzja o warunkach
zabudowy lub lokalizacji inwestycji celu publicznego jezeli jest wymagana, pozyskanie
terenu na cele budowlane, decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie budowy,

e) weryfikacja opracowanej przez podmioty zewnetrzne dokumentacji projektowej
i kosztorysowej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji i remontow:

a) przygotowanie postepowania zgodnie z ustawg 0 zamoéwieniach publicznych w sprawie
wyboru wykonawcy,

b) wprowadzenie wykonawcy na plac budowy,

c) zapewnienie nadzoru inwestorskiego lub autorskiego,

d) koordynacja i nadzorowanie przebiegu realizacji inwestycji lub remontu,

e) doprowadzenie do odbioru koncowego i ewentualnie przekazanie obiektdw
w uzytkowanie,

f) rozliczenie rzeczowo — finansowe inwestycji lub remontu do Wydziatu merytorycznego
posiadajgcego budzet na dane zadanie,

g) wykonywanie uprawnien z tytutu rekojmi za wady oraz z tytutu udzielonej gwarancji,

h) zgtoszenie budowy do PINB i uzyskanie decyzji na uzytkowanie,

i) przygotowanie dla Wydziatbw merytorycznych informacji w zakresie poniesionych
wydatkédw w celu rozliczenia zadan budzetowych i przygotowania dokumentéw OT
przez Wydziat merytoryczny,

j)  uczestnictwo w przeglgdach gwarancyjnych;

9) kontrolowanie harmonogramow realizacji inwestycji i remontéw, rozliczenie rzeczowo —
finansowe zawartych umoéw i uruchamianie ptatnosci przez Wydziat merytoryczny;

10) opracowywanie materiatbw w zakresie zmian zakreséw rzeczowo — finansowych
inwestycji i remontéw, inicjowanie wprowadzenia zmian do budzetu przez Wydziat
merytoryczny prowadzacy budzet dla danego zadania;

11) sporzadzanie biezacych | okresowych analiz, sprawozdan i harmonograméw
dotyczacych realizacji prowadzonych zadan inwestycyjnych przez Wydziat dla
Wydziatéw merytorycznych prowadzagcych budzet;

12) opracowanie materiatbw do sprawozdan statystycznych w zakresie inwestycji i
remontéw prowadzonych przez Wydziat dla Wydziatdbw merytorycznych prowadzgcych
budzet;

13) w ramach upowaznienia do odbioru faktur VAT, faktur korygujgcych, not korygujgcych,
rachunkdw i not ksiegowych w zakresie prowadzonych spraw;

14) akceptowanie i zatwierdzanie faktur i rachunkéw pod wzgledem faktycznego wykonania
ustugi, roboty, dostawy i zastosowanie cen uzgodnionych w zawartych umowach, kwote
dotacji wynikajgca z zawartej umowy, prawidtowosci wyliczenia dotaciji;

15) inne zadania:

a) opiniowanie projektéw plandéw zagospodarowania przestrzennego,
b) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami,
remontami,



Cc) w dziedzinie obronnosci panstwa — prowadzenie napraw i modernizacji budowli
ochronnych, ukry¢ dla ludnoéci oraz nadzorowanie nad terminowg realizacjg robdt
budowlanych przy budowie i adaptaciji obiektow obronnych dla ludnosci.

4_ Warunki pracy na stanowisku:

1) gtbwne miejsce pracy — Urzad Miejski w Grudzigdzu, ul. Ratuszowa 1, 86-300
Grudzigdz;

2) siedziba miejsca pracy — Spichlerz nr 53 (brak windy);

3) praca przy komputerze i w terenie.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: powyzej 6 %.
5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyijny;

2) CV;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

4) kserokopie posiadanych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe
(np. kopie: Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu);

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe i umiejetnosci
(w przypadku ich posiadania);

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z procesem rekrutacji, jezeli swoim zakresem wykraczajg poza ustawowy wymég
okreslony w art. 22" § 1 Kodeksu pracy oraz art. 6 i 13 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

7) os$wiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem, z wyjatkiem kserokopii
dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe oraz kserokopii dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

6. Inne informacije:

Z zasadami naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim
w Grudzigdzu (Zarzgdzenie Nr 161/15 Prezydenta Grudzigdza z dnia 15 maja 2015 r.
z pézn. zm.) mozna zapoznaC sie¢ na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego
w Grudzigdzu http://bip.grudziadz.pl/strony/10764.dhtml.

Z klauzulg informacyjng dotyczgca przetwarzania danych osobowych zapoznac sie mozna
na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego w Grudzigdzu
https.//bip.qrudziadz.pl/strony/23110.dhtml w zaktadce: Ochrona danych osobowych,
Klauzula dla kandydatéw do pracy.

7. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Konkurs
na stanowisko inspektora w Wydziale Inwestycji i Remontéw” w terminie
do dnia 25 listopada 2024 r. w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym Urzedu
Miejskiego w Grudzigdzu, ul. Ratuszowa 1 (pokéj 206). W przypadku ofert wysytanych
drogg pocztowg za date ich ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego.



8. Informacja dla kandydata o procedurze zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928), w zwigzku z rozpoczetym procesem rekrutacji na stanowisko okreslone
w ogtoszeniu informuje Pana/Panig, ze w Urzedzie Miejskim w Grudzigdzu obowigzuje
Procedura zgloszen wewnetrznych — zarzgdzenie nr 560/24 z dnia 17 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miejskim w Grudzigdzu (dalej
JProcedura”).

Moze Pan/Pani dokonac¢ zgtoszenia ewentualnego naruszenia prawa z obszaru wskazanego
w § 7 Procedury, w sposéb opisany w § 14 i 16 Procedury, o kitérym dowiedzial/a sie
Pan/Pani w zwigzku z procesem rekrutacji na stanowisko okreslone w ogltoszeniu.

Procedura dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Grudzigdzu
na stronie www.bip.grudziadz.pl w zaktfadce ,ochrona sygnalistéw’.

SEKRETARZ MIASTA

/-/ Andrzej Cherek



