Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 415/08
Prezydenta Grudziadza

z dnia 04 grudnia 2008 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZESPOLU DO SPRAW
ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI W GRUDZIADZU

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,regulaminem”, okre§la organizacje, zakres
oraz tryb pracy Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Grudziadzu .

2. Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Grudzigdzu, zwany
dalej ,,Powiatowym Zespotem”, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (Dz.U. z 2008 r. Nr 14, poz 92) oraz aktow
wykonawczych do ustawy;

2) zarzadzenia Nr 88/03 Prezydenta Grudzigdza z dnia 20 maja 2003 r. w sprawie
powotania Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnos$ci
w Grudzigdzu oraz Przewodniczacego Zespotu oraz zarzadzen dotyczacych powotania
I odwotania poszczegolnych cztonkdéw zespotu;

3) porozumienia zawartego w dniu 29 marca 2004 r. pomiedzy Miastem Grudzigdz
a Powiatem Grudziagdzkim w sprawie szczegotowych warunkow — dziatania
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawno$ci w Grudzigdzu.

§2

1. Powiatowy Zespo6t powotuje 1 odwoluje Prezydent Miasta Grudzigdza, w ramach
zadan z zakresu administracji rzadowej, po uzyskaniu zgody Wojewody.

2. Powiatowy Zespo6t realizuje zadania z zakresu administracji rzgdowej dziatajac przy
Urzedzie Miejskim w Grudziadzu.

3. Siedziba Powiatowego Zespotu znajduje si¢ w Grudzigdzu, ul. Ratuszowa 1.
Zadania zwigzane z funkcjonowaniem Powiatowego Zespotu wykonuje Referat
Orzecznictwa o0 Niepetnosprawnosci w Wydziale Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego
w Grudziagdzu.

4. Posiedzenia sktadu orzekajacego Powiatowego Zespotu odbywajg si¢ w Starostwie
Powiatowym w Grudziadzu, ul. Matomtynska 1.

5. Obstuge kadrowa, prawng oraz finansowg Zespotu prowadzi Urzad Miejski
w Grudziadzu.

6. Wydatki Powiatowego Zespolu pokrywane sg ze srodkow finansowych budzetu
panstwa, jak rowniez ze srodkéw finansowych samorzadu terytorialnego.

§3
Obszar dziatania Powiatowego Zespotlu obejmuje swoim zasiggiem miasto Grudziadz
oraz powiat grudzigdzki na podstawie zawartego porozumienia W dniu 29 marca 2004 r.
pomiedzy Miastem Grudzigdz a Powiatem Grudzigdzkim w sprawie szczegdlowych



warunkow dzialania Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Grudzigdzu.

§4

1. Nadzér nad orzekaniem o niepetnosprawnosci i o stopniu niepetnosprawnos$ci
sprawuje Pelnomocnik Rzgdu do Spraw Osob Niepelnosprawnych.

2. Bezposredni nadzor w zakresie zadan zwigzanych z orzekaniem o niepetnosprawnosci
lub stopniu niepelnosprawnosci, realizowanych przez Powiatowy Zespot do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Grudzigdzu, petni Wojewoda Kujawsko-Pomorski

3. Nadzor nad biezaca dziatalnoscig sprawuje Przewodniczacy Powiatowego Zespotu do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Grudzigdzu.

Rozdzial 2
Cele i zadania Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania 0 Niepelnosprawnosci
W Grudziadzu

§5
Celem dziatania Powiatowego Zespotu jest realizacja zadan z zakresu orzekania
0 niepetnosprawnosci osob, ktore nie ukonczyly 16 roku zycia, orzekania o stopniu
niepelnosprawnos$ci 0sob, ktore ukonczyty 16 rok zycia, orzekania o wskazaniach do ulg
i uprawnien, wydawanie legitymacji dokumentujacej niepetnosprawno$¢ Ww zakresie
wyznaczonym w ustawie o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych oraz aktach wykonawczych, wydanych na jej podstawie.

§6
W realizacji swoich zadan Powiatowy Zespot wspotdziata z organami administracji
rzagdowej 1 organami jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu pomocy
spotecznej i rehabilitacji osdb niepelnosprawnych oraz postgpowan toczacych sie przed
organami rentowymi i instytucjami realizujagcymi ubezpieczenia spoleczne.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna i tryb pracy Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania
0 Niepelmosprawnosci w Grudziadzu

§7
Zadania Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Grudziadzu
realizuja:
1. cztonkowie Powiatowego Zespotu:
1) Przewodniczacy Zespotu;
2) lekarze;
3) psycholodzy;
4) pedagodzy;
5) doradcy zawodowi;
6) pracownicy socjalni,
2. pracownicy  Wydzialu  Spraw  Spotecznych —  Referatu  Orzecznictwa
0 Niepetnosprawno$ci prowadzacy obstuge administracyjng 1 UczestniczaCy
w posiedzeniach sktadow orzekajacych w charakterze protokolantow.



1.

§8
Powiatowym Zespotem kieruje Przewodniczacy Zespotlu, ktéry jest powolywany
I odwolywany przez Prezydenta Miasta Grudzigdza.
Cztonkéw Powiatowego Zespotu powotuje 1 odwotuje Prezydent Miasta Grudzigdza
na wniosek Przewodniczacego Zespotu.

§9

Przewodniczacy Zespolu jest przelozonym wszystkich pracownikéw i cztonkow

Powiatowego Zespotu.
2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

3.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

1) organizowanie i kKierowanie dziatalno$cig Powiatowego Zespotu;

2) planowanie pracy i koordynowanie dziatalnosci sktadow orzekajacych;

3) nadzorowanie postepowania w sprawie wydawanych orzeczen;

4) zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonywania zadan;

5) kontrola realizacji ustalonych zadan i przestrzegania prawa;

6) przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan;

7) ustalanie w porozumieniu z Prezydentem wysokosci Stawki wynagrodzenia
za wydanie orzeczenia,;

8) udzielanie wyjasnieh w zakresie stosowania przepisow regulujacych
postgpowanie w sprawach dotyczacych orzekania o niepetnosprawnosci lub
stopniu niepetnosprawnosci, w tym szkolenie czlonkow Powiatowego
Zespotu;

9) dbatos¢ o nalezyte zatatwienie spraw obywateli oraz efektywnos¢ i dyscypling
pracy;

10) reprezentowanie Powiatowego Zespotu na zewnatrz.

W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu obowiazki jego pehni,
upowazniony pisemnie przez Przewodniczacego Zespotu, cztonek Zespotu.

§ 10

Do zakresu obowiazkow cztonkdéw Powiatowego Zespotu nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach sktadow orzekajacych,

2) sporzadzanie ocen zgodnie ze specjalnoscia i obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi orzekania o niepelnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci,

3) uczestniczenie w  szkoleniach i  naradach  organizowanych  przez
Przewodniczacego Zespotu, Wojewode, Wojewodzki Zespot do Spraw Orzekania
0 Niepetnosprawnosci, Pelnomocnika Rzadu do Spraw Osoéb Niepetnosprawnych.

§11
Do zadan obstugi biurowej Powiatowego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
udzielanie informacji interesantom w zakresie orzecznictwa o niepelnosprawnosci,
wydawanie niezb¢dnych drukow oraz przyjmowanie wnioskow o wydanie orzeczenia
0 niepetnosprawnosci, stopniu niepetnosprawnosci, wskazaniach do ulg i uprawnien,
wydania legitymacji osoby niepetnosprawnej;
przyjmowanie i rejestracja korespondencji przychodzacej i wychodzacej;
opracowywanie akt orzeczniczych;
obstuga posiedzen sktadu orzekajacego;
przygotowywanie orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,
wprowadzanie danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepelnosprawnosci;



7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z orzekaniem,
8) prowadzenie  rejestrow  Powiatowego  Zespotu do  Spraw  Orzekania
0 Niepetnosprawnosci w Grudziadzu;

9) udzielanie interesantom informacji o ulgach i uprawnieniach przystugujacych osobom

niepetnosprawnym;

10) wykonywanie dodatkowych stuzbowych polecen wydanych przez Przewodniczacego

Zespohu.
§12

1. Whioski sktadane do Powiatowego Zespotu rozpatrywane sg wedlug kolejnosci ich
wplywu, z zastosowaniem obowigzujacych przepisow dotyczgcych termindw rozpoznania
sprawy.

2. Osoba zainteresowana wydaniem orzeczenia lub jej przedstawiciel ustawowy moga
wnioskowac¢ o skrocenie terminu oczekiwania na posiedzenie sktadu orzekajacego, w formie
stosownego pisma kierowanego do Przewodniczacego Zespotu, z podaniem uzasadnienia
wniosku. Uzasadnieniem skrocenia terminu oczekiwania na posiedzenic moze by¢
W szczegblnosci:

1) mozliwos$¢ podjgcia zatrudnienia na stanowisku tworzonym lub przystosowanym do
potrzeb osoby niepelnosprawnej,

2) szybko postepujaca choroba, powodujaca gwattowne zmiany w ostanie zdrowia,

3) sytuacja losowa potwierdzajaca konieczno$¢ niezwtocznego posiadania orzeczenia.

3. Wnioski zainteresowanych skroceniem terminu oczekiwania na rozpoznanie rozpatruje
i podejmuje decyzj¢ w sprawie Przewodniczacy Zespotu.

§13
Wszyscy cztonkowie Powiatowego Zespotu oraz pracownicy zajmujacy si¢ obstuga biurowa
Zespotu zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn.zm.).

Rozdzial 4
Czas pracy Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
W Grudziadzu

§14
1. W siedzibie Powiatowego Zespotu obowigzuje czas pracy okre$lony dla Urzedu
Miejskiego w Grudziagdzu.
2. Posiedzenia sktadow orzekajacych odbywaja si¢ zaleznie od potrzeb, z zachowaniem
termindéw zatatwienia wniosku okreslonych w obowigzujacych przepisach, w godzinach od
07:30 do 19:00. Tlos¢ posiedzen oraz liczba badanych wzywanych na posiedzenia ustalane sa
zaleznie od potrzeb, przy czym liczba spraw na jedno posiedzenie powinna umozliwia¢
funkcjonalne dziatanie sktadu orzekajacego oraz dokonanie wystarczajacej i obiektywne;j
oceny przez specjalistow.



Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 15
1. Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Grudzigdzu uzywa
pieczatki podtuzne;j, kolor tuszu czerwony, o nastgpujacej tresci
POWIATOWY ZESPOL DO SPRAW
ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI
w GRUDZIADZU
ul. Ratuszowa 1
86-300 GRUDZIADZ

2. Legitymacje o niepetnosprawnosci opatrywane sg okragla pieczeciag urzedowa zawierajaca
posrodku wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis
,Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Grudzigdzu™.

3. W Powiatowym Zespole przechowuje si¢ pieczatke nagtowkowa Zespolu, pieczegc
urzgdowa oraz wszystkie pieczatki orzecznikow.

§16
W sprawach dotyczacych Powiatowego Zespotu Przewodniczacy Zespolu przyjmuje
W godzinach urzegdowania Urzgdu Miejskiego w Grudzigdzu. W sprawach skarg 1 wnioskow
Przewodniczacy Zespotu przyjmuje w kazdy wtorek w godzinach od 13:00 do 16:00.

§ 17
Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastagpi¢ na wniosek Przewodniczacego
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Grudziagdzu w trybie
w jakim zostat ustalony.



